Zatacznik nr 2 do ,zasad udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartosci
30.000 euro, wyrazonej w ztotych”

Poznan, 13 listopada 2020 r.

Zarzad Zieleni Miejskiej

60-194 Poznan, ul. Strzegomska 3

www.zzmpoznan.pl, kancelaria@zzmpoznan.pl

godziny pracy: 7:00 — 15:00

Do wszystkich

Oznaczenie sprawy: ZZM.ZP.252-82/2020Z

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zarzad Zieleni Miejskiej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na: ,, Petnienie funkcji
dozorcy Cmentarza Zastuzonych Wielkopolan przy ul. Ksiecia J6zefa w Poznaniu w 2021 r.”

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest:

Swiadczenie ustugi polegajacej na petnieniu funkcji dozorcy Cmentarza Zastuzonych
Wielkopolan przy ul. Ksiecia Jézefa w Poznaniu o powierzchni 20 236 m?, bedacego
w administrowaniu Zarzgdu Zieleni Miejskiej z siedzibg w Poznaniu przy ul. Strzegomskiej 3.

1.
a)

b)

d)

e)

f)
g)

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi polegajacej na:

petnieniu dozoru nad majatkiem trwatym cmentarza oraz zamykania i otwierania
bramy cmentarza w wyznaczonych godzinach,

dozér przed dewastacja, kradziezg, wtamaniem, pozarem itp. majgtku trwatego
cmentarza - istniejgcych i powstajgcych urzgdzen infrastruktury technicznej,
budynkow, budowli, itp. oraz zabezpieczenia majatku trwatego cmentarza,
bezposredniej obserwacji terenu, zapobieganiu aktom przemocy, rozboju,
wandalizmu i dewastacji, wykroczeniom przeciwko porzgdkowi publicznemu na
terenie cmentarza, a w przypadku zaistnienia takiego zdarzenia - interwencji, ujecia
sprawcy i przekazania go organom $cigania, a takze powiadamianiu o wszelkich
nieprawidtowosciach Zamawiajgcego, a w razie koniecznosci rowniez policji,
prowadzeniu ksigzki ewidencji oséb dyzurujgcych w dozorowanym obiekcie,
wpisywaniu informacji o objeciu i zdaniu dyzuru oraz wszelkich zdarzeniach
zaistniatych w trakcie petnienia dyzuru, jak tez o stwierdzonych zagrozeniach i ryzyku,
prowadzeniu ksigzki ewidencji pojazdow wijezdzajacych na teren cmentarza, z
podaniem godzin wjazdu i wyjazdu, marki samochodu, nr rejestracyjnego oraz
wtasciciela,

prowadzeniu ksiegi cmentarnej,

weryfikowaniu wszelkich pojazdow wjezdzajgcych na teren cmentarza, nie
dopuszczenie do wjazdu pojazdow nieuprawnionych (nie posiadajgcych aktualnego



h)

o)

p)
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zezwolenia ZZM) oraz o masie przekraczajacej 3,5 t, nie dopuszczenie do poruszania
sie pojazdami po alejkach innych niz alejka gtéwna prowadzgca od wejscia cmentarza
na wprost oraz niedopuszczenie do postoju pojazdéw na kostce prowadzgcej od
bramy, nie dopuszczenie do postoju pojazdéw na terenie parku, jesli nie jest to
zaznaczone na zezwoleniu ZZM,

niezwfocznym informowaniu upowaznionych pracownikdow Zamawiajgcego o
wszelkich zaistniatych zdarzeniach na terenie ochranianego obiektu, i nie
wpuszczaniu na teren cmentarza oséb znajdujgcych sie pod wptywem alkoholu lub
innych srodkéw odurzajgcych,

interwencji wobec osbéb zaktdcajgcych spokdj i porzagdek na terenie ochranianym,
podejmowaniu wfasciwych dziatan zwigzanych z pozostawieniem na terenie
ochranianym lub w jego bezposrednim sgsiedztwie podejrzanych toreb, paczek itp.,
skutecznym reagowaniu w przypadku innych zagrozen,

niezwtocznym wezwaniu grup interwencyjnych w nagtych przypadkach,

wspotpracy z Policjg i Strazg Miejska podczas zaprowadzania porzadku publicznego na
terenie cmentarza, a takze z innymi stuzbami w przypadku wystgpienia awarii,
katastrof, losowych zagrozen dla bezpieczeristwa oséb i mienia,

udostepnianiu odwiedzajagcym cmentarz toalety znajdujacej sie w strézéwce oraz
utrzymaniu toalety w statej czystosci,

pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do statego utrzymania czystosci strézowki
oraz jej bezpos$redniego otoczenia, w tym podestu pod dachem,

opiece nad bytujgcymi na Cmentarzu kotami, dokarmianie ich karmg, dostarczong
przez Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami, utrzymania w czystosci miejsca
dokarmiania (w tym misek).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustugi z nalezytg starannoscia i zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Czynnosci wynikajace z realizacji zamodwienia wykonywane beda przez pracownikéw

dozorujgcych we wszystkie dni miesigca w okresie od 1.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
w godzinach od 10:00 do 18:00, dodatkowo w okresie od 30.10.2021 r. do 03.11.2021
r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i od 18:00 do 20:00, oraz dodatkowo w dniu
27.12.2021 r. od 8:00 do 10:00, natomiast w dniu 24.12.2021 r. od godz. 10:00 do
14:00. Zamawiajgcy wymaga statej obecnosci na terenie cmentarza w wyznaczonych
godzinach minimum jednego pracownika dozorujgcego. Zmawiajgcy wymaga, aby
drzwi do strézowki byty otwarte, gdy przebywa w niej pracownik dozorujacy.
Zabrania sie wprowadzania pséw na teren cmentarza. Zobowigzuje sie Wykonawce
do niezwtocznego przekazania kluczy do bramy cmentarza firmie obejmujgcej dozor
od 1.01.2022 r., tak aby 1.01.2022 r. o godz. 10:00 umozliwi¢ nowemu wykonawcy
prowadzenie czynnosci dozoru.

4. Wykonawca zapewni pracownikom dozoru jednolite umundurowanie z logo

Wykonawcy, imienny identyfikator oraz telefon komérkowy, nr telefonu nalezy podac
Zamawiajgcemu.

5. Pracownikéw dozoru powinna cechowa¢ wysoka kultura osobista, poprawnosé

w kontaktach miedzyludzkich oraz dbato$é o dobre imie Zamawiajgcego.
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6. Pracownicy dozoru zobowigzani sg zna¢ lokalizacje wytacznikow i zawordw
podtgczonych mediéw, aby w sytuacjach awaryjnych (pozar, zalania) méc
przeciwdziata¢ powstawaniu strat.

7. Pracownicy dozoru zobowigzani s dokonywac¢ obchoddw dziennych terenu cmentarza,
co godzine w godzinach otwarcia cmentarza, oraz przed zamknieciem obiektu w celu
wyeliminowania powstania zagrozenia zamkniecia odwiedzajacych na terenie
cmentarza oraz do umieszczenia w widocznym miejscu nr telefonu do osoby
dozorujgcej obiekt.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby na terenie obiektu, a w szczegdlnosci w strézéowce, w
godzinach gdy cmentarz powinien by¢ zamkniety, przebywali pracownicy dozorujacy.

9. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ telefon komodrkowy, ktérego nr zostanie
przekazany Zamawiajgcemu i dodatkowo bedzie umieszczony na furtce wyjsSciowej z
cmentarza.

10. Wykonawca odpowiada prawnie i materialnie za swoje dziatania, w tym za
zaniechania, na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

11. Podstawa rozliczenia bedzie miesieczny rejestr wykonanych prac i kontrolka wykonania
prac (zgodnie z wzorami z zatgcznikow).

UWAGA! W zwigzku z niepewna sytuacja, zwigzang ze stanem epidemicznym,

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odstapienia od umowy w przypadku jesli z przyczyn

od nas niezaleznych zaistnieje konieczno$¢ dokonania cie¢ budzetowych.

Termin realizacji zamoéwienia:
Catos¢ zamowienia od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

Termin sktadania ofert:
19.11.2020 .

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw W postepowaniu mogg bra¢ udziat oferenci, ktdrzy posiadajg wiedze i
doswiadczenie w zakresie dozoru, tj.: w okresie ostatnich dwodch lat wykonali co najmniej
dwie ustugi, z ktérych kazda obejmuje prace polegajgce na dozorze mienia, na terenie o
powierzchni co najmniej 20 236 m?2. Posiadane dos$wiadczenie nalezy potwierdzié,
zataczajac do oferty stosowne dokumenty.

. Opis sposobu przygotowania oferty.

5.1. Wykaz dokumentéw sktadajgcych sie na oferte:

a) formularz ofertowy zatgcznik nr 1
b) dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie

5.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5.3. Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu w formie papierowej lub elektronicznej

5.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
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5.5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

6. Termin i miejsce sktadnia ofert.
Oferty prosimy sktadac:
a) pisemnie na adres Zamawiajgcego, tj.: Zarzad Zieleni Miejskiej, Poznan 60-194, ul.
Strzegomska 3, w terminie do dnia 19.11.2020 r. do godziny 14:00 lub
b) droga elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@zzmpoznan.pl
w terminie do dnia 19.11.2020 r. do godziny 14:00

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.
Dokumenty, wnioski, zapytania oraz informacje Wykonawcy przekazuja:
a) pisemnie na adres Zamawiajgcego tj.: Zarzad Zieleni Miejskiej, Poznan 60-194, ul.
Strzegomska 3, lub
b) drogg elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@zzmpoznan.pl .

Wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do
Zamawiajgcego z zapisem w nagtéwku: ,Dotyczy: zapytania ofertowego na ,,Pefnienie funkcji
dozorcy Cmentarza Zastuzonych Wielkopolan przy ul. Ksiecia Jozefa w Poznaniu w 2021 r.”
oznaczenie sprawy: ZZM.ZP/252 - 82/20207".

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zawartych w niniejszym zapytaniu.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien wszystkim zainteresowanym, ktérzy otrzymali zapytanie oraz
zmiesci tres¢ zapytan i wyjasnien na stronie internetowej, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do dnia 17.11.2020 .
Osobg ze strony Zamawiajgcego uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
pani Barbara Parowicz w godzinach od 9°°do 14% od poniedziatku do pigtku.

8. Kryteria i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny
ofert:

Cena za przedmiot zamowienia: 100% (najnizsza cena)

9. Tryb ogtoszenia wynikow postepowania.
Niezwtocznie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow
(ktoérzy ztozyli oferty) drogg elektroniczng podajgc imie i nazwisko Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano.
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10. Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 26 kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, dalej RODO), informujemy ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Zieleni Miejskiej z siedziba przy ul. Strzegomska 3, 60-194 Poznan /dalej: ZZM/;

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: Edward Patka, e-mail: iod@zzmpoznan.pl , tel. 618608500;

3) przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, wypetniania obowiazku
prawnego cigzacego na ZZM lub w celu wykonania umowy, ktorej Pani/Pan jest strona, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, c, e - RODO, odbywa sie co do zasady w zwigzku
z obowigzujacymi ustawami oraz zarzadzeniami Dyrektora ZZM;

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom publicznym zgodnie z prawem Unii lub prawem parstwa cztonkowskiego, podmiotom przetwarzajagcym w celu wskazanym
w pkt. 3.

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
6) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane, a nastepnie bedy przetwarzane do celdéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych obowigzujacych w ZZM;

7) przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, oraz prawo do
przenoszenia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;

8) przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem realizacji celu wskazanego w pkt. 3.

10. Termin zwiazania z oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego uptywu terminu
do sktadania ofert.

Zamawiajgcy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majq zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
przeprowadzenia negocjacji, w szczegolnosci w sytuacji, gdy cena oferty najkorzystniejszej
przewyisza kwote jakq zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zatgczniki:

Nr 1 — formularz ofertowy
Nr 2 — ewidencja dyzurow
Nr 3 — ewidencja pojazdow
Nr 4 —wzér kontrolki

Osoby podpisujgce zapytanie:

Podpis i pieczgtka Podpis i pieczgtka Podpis i pieczgtka Podpis i pieczgtka
pracownika prowadzgcego przetozonego pracownika stanowiska ds. Dyrektora Zarzadu
zadanie prowadzgcego zadanie zamowien publicznych Zieleni Miejskiej
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FORMULARZ OFERTOWY

Do: nazwa i siedziba Zamawiajgcego
Zarzad Zieleni Miejskiej

60-194 Poznan

ul. Strzegomska 3

A. Dane Wykonawcy

Nazwa albo imie i nazwisko

Siedziba albo miejsce zamieszkania i adres

NIP, REGON, KRS

Adres poczty elektronicznej, na ktéry Zamawiajgcy ma
przesytac korespondencje e-mail

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i
podpisujgca oferte (imie i nazwisko)

Osoba do kontaktu ze strony Wykonawcy w trakcie
realizacji zamdwienia (imie i nazwisko, e-mail: telefon)

B. Oferowany przedmiot zamoéwienia
W zwigzku z zapytaniem ofertowym na:

Oferujemy wykonanie ww. przedmiotu zamodwienia za nastepujgcg cene za catosé

zamowienia:

Cena za cato$¢ zamodwienia wraz z

Cena netto (PLN) Podatek VAT (PLN) - .
podatkiem VAT (PLN)

Przedmiot zamodwienia zrealizujemy w terminie w okreslonym w zapytaniu ofertowym

C. Oswiadczenia
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> uwazam sie za zwigzany niniejszg ofertg przez czas 30 dni od ostatecznego uptywu
terminu do sktadania ofert,
> w cenie oferty zostaty wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,

D. Obowigzek podatkowy
Oswiadczam, ze wybor mojej / naszej oferty:
a) nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, */**
b) bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, na nastepujace produkty:*/**
LP. Produkt Wartos¢ netto (PLN)

Razem

*niepotrzebne skresli¢
** brak podanie informacji zostanie uznane za brak powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku

od towaroéw i ustug

E. Podwykonawstwo.

Oswiadczam, ze zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujace czesci zamodwienia:

Lp. CzESC ZAMOWIENIA WARTOSC Nazwa i adres
BRUTTO (PLN) podwykonawcy
1 2 3 4
1
2
RAZEM

*W przypadku wykonania zaméwienia samodzielnie nalezy przekresli¢ tres¢ oswiadczenia i/lub nie wypetniaé tabeli.

F. Zastrzezenie w sprawie tajemnicy przedsiebiorstwa:

Zastrzegamy jednoczesnie, ze informacje zawarte na stronach od .......... do .......... oferty stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa i nie powinny by¢ udostepniane innym Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu
UZASAUNIENIE! ...ttt ettt et sttt e ettt st et ses st sae s et ebe ses et b ses et ebe ses e e h ses bt ea sen et et senbeseueses et ene sentssrenenses

G. Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO

Os$wiadczam, 7ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec oséb
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fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamoOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*
Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

H. Oswiadczenie dotyczgce podanych informac;ji
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji

I. Spis tresci
Oferta zostata ztozona na .evvviiiiieeiiienn, stronach podpisanych i kolejno
ponumerowanych od nr................... donran..,

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

data, imie i nazwisko oraz podpis uprawnionego przedstawiciela

piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy




